STAROSTWQO POWIATOWE W NAKLE NAD NOTECIA

Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecig Nakto nad Notecia, dnia 4.09.2024 r.
ul. Dabrowskiego 54
89-100 Nakto nad Notecia

Ogloszenie o naborze nr 1/2024
Starosta Nakielski
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:
Inspektor w Wydziale Organizacji, Zaméwien Publicznych i Kontroli —
Biuro Rady Powiatu
Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecia
wymiar etatu: 1 etat

na podstawie umowy o prace

1. Wymagania niezbedne: okreSlone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1135):

1) wyksztalcenie wyzsze magisterskie;
2) minimum trzyletnie do$wiadczenie zawodowe W administracji publicznej, w tym w szczegodlnosci
w urzedzie jst.;
3) znajomos¢ przepiséw z zakresu:
e ustawy o samorzadzie powiatowym,
e ustawy o finansach publicznych

w zakresie wykonywanych zadan na stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

doktadnos¢, sumienno$¢, obowigzkowos$¢, punktualnos¢, dobra organizacja pracy i umiejetnos¢ pracy
w zespole,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) gromadzenie i przygotowywanie materialoéw niezbednych do pracy Rady i Komisji,
2) przesylanie materiatdow radnym na posiedzenia sesji i Komisji,
3) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Komisji,
4) prowadzenie rejestrow:
- uchwat Rady,
- wnioskow 1 opinii Komisji,

- interpelacji i wnioskow radnych,
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przekazywanie do realizacji odpiséw uchwat Rady, wnioskow Komisji i interpelacji radnych komoérkom

organizacyjnym Starostwa i jednostkom organizacyjnym powiatu,

przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

opracowywanie projektdw corocznych informacji Przewodniczacego Rady Powiatu o radnych, ktoérzy

nie zlozyli o$wiadczenia majatkowego 1 innych o$wiadczen lub zlozyli je po terminie,

nieprawidtowosciach stwierdzonych w analizowanych o$wiadczeniach i dzialaniach podjgtych

w zwiazku z nieprawidtowosciami stwierdzonymi w analizowanych o$wiadczeniach majatkowych,

8) techniczne i organizacyjne przygotowywanie posiedzen Zarzadu,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez Staroste i Zarzad upowaznien i pelnomocnictw
dla pracownikow Starostwa i kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu,

10) gromadzenie i udostgpnianie zbioru aktow prawa miejscowego ustanowionych przez powiat,

11) udostgpnianie obywatelom protokotéw z obrad Rady oraz posiedzen komisji,

12) umieszczanie protokotéw z sesji Rady oraz podjetych uchwat w Biuletynie Informacji Publicznej,

13) informowanie Zarzad, Staroste i dyrektorow wydzialow o zmianach w przepisach dotyczacych
dziatalno$ci organdéw powiatu,

14) przekazywanie materiatow do opublikowania w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa Kujawsko —
Pomorskiego,

15) przekazywanie dokumentéw do archiwum,

16) wspolpraca w realizacji programdéw zdrowotnych na terenie Powiatu Nakielskiego,

17) przekazywanie Wojewodzie Kujawsko — Pomorskiemu rocznych informacji o zrealizowanych
programach zdrowotnych na terenie Powiatu Nakielskiego,

18) przygotowywanie zezwolen na sprowadzanie zwlok i szczatkéw z obcego panstwa,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem pracy aptek ogdlnodostepnych na terenie Powiatu

nakielskiego,

20) przygotowywanie projektow uchwat rady i zarzadu w sprawach zwigzanych z ochrong zdrowia.

4. Wskaznik zatrudnienia:

w sierpniu 2024 r. wskaznik zatrudnienia o0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sdb niepetnosprawnych wyniost ponizej 6%.

5. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys zawierajacy dane zgodne z art. 22! §1 Kodeksu pracy:
- imi¢ (imiona) i nazwisko,
- datg urodzenia,
- dane kontaktowe wskazane przez kandydata,

- wyksztalcenie,
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- kwalifikacje zawodowe,

- przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

6) oswiadczenie o zgodnosci podanych danych osobowych ze stanem faktycznym,

7) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

8) os$wiadczenie o niekaralno$ci i posiadaniu pelni praw publicznych,

9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 22 Kodeksu
pracy przekazanych z inicjatywy kandydata,

11) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng o prawach kandydatow na stanowisko
urzednicze w zakresie przetwarzania danych osobowych,

12) kwestionariusz osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,

13) w  przypadku o0sOb  posiadajacych  orzeczenie o stopniu  niepelnosprawnosci  zgoda
na przetwarzanie danych osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Osoby spelniajace wymogi kwalifikacyjne i zaproszone do udzialu w dalszej czgéci postgpowania
konkursowego tj. rozmowy kwalifikacyjnej, zostang poproszone na tym etapie o okazanie dokumentu

potwierdzajacego tozsamosc.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Biurze
Obstugi Klienta, poczta elektroniczng (po spelnieniu wszystkich wymagan w tym zakresie okreslonych
w odrebnych przepisach) na adres: kadry@powiat-nakielski.pl w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego, za posrednictwem platformy ePUAP w przypadku posiadania profilu zaufanego (lub podpisu
elektronicznego lub podpisu osobistego), na adres skrzynki e-dorgczen Starostwa Powiatowego w Nakle nad
Notecig lub poczta na adres — 89-100 Nakto nad Notecig, ul. Gen. H. Dgbrowskiego 54 z dopiskiem: ,,Oferta
zatrudnienia — Inspektor w Wydziale Organizacji, Zamoéwien Publicznych i Kontroli — Biuro Rady Powiatu
Ogloszenie o naborze nr 1/2024” w terminie do 15.09.2024 r.

Dodatkowych informacji udziela Sekretarz Powiatu w Starostwie Powiatowym Nakle nad Notecia, nr tel. 52 386
66 38.

Aplikacje, ktére wplyna do starostwa po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
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‘ Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej:  (www.pow-nakielski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. gen.
H. Dabrowskiego 54.

Starosta Nakielski

Krzysztof Blonski
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