STAROSTWQO POWIATOWE W NAKLE NAD NOTECIA

Starostwo Powiatowe w Nakle nad Notecia Nakto nad Notecia, dnia 26 maja 2026 r.
ul. Dabrowskiego 54
89-100 Nakto nad Notecia

Ogloszenie o naborze nr 3/2026
Starosta Nakielski

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy:

GLOWNY SPECJALISTA
W REFERACIE INWESTYCIJI

w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecia
wymiar etatu: 1 etat
na podstawie umowy o prace

Umowa o prace od lipca 2026r.

1. Wymagania niezb¢dne: okreslone w ustawie z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 722024 1., poz. 1135):
1) wyksztalcenie — wyksztatcenie wyzsze; pozadane: ekonomiczne, administracyjne,
2) minimum 4-letnie do§wiadczenie zawodowe w urzgdzie administracji publicznej;
3) znajomos¢ przepisOw z zakresu:
e ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o0 samorzadzie powiatowym,
e ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
e ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postgpowania administracyjnego,
e ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane i rozporzadzenia wydane na jego podstawie,
e ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r. o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji
w zakresie drog publicznych,
e znajomo$¢ obstugi systemoéw z rodziny Windows,

w zakresie obowiazujacym na stanowisku pracy.

2. Dodatkowe atrybuty i wymagania:
e wiedza z zakresu administracji samorzadowej,
e umiejetno$¢ planowania i organizowania pracy,
e umiejetnos$¢ obstugi komputera oraz podstawowego sprzgtu biurowego,

e odpowiedzialno$¢, sumiennosé, samodzielnos$é, obowigzkowosé, empatia.
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3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e przygotowywanie danych do projektow Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
oraz budzetu Powiatu w zakresie zadan inwestycyjnych;

e  sporzadzanie harmonograméw rzeczowo-finansowych dla realizowanych inwestycji

e imonitorowanie ich wykonania;

e przygotowywanie dla Skarbnika oraz Zarzadu Powiatu okresowych sprawozdan,
analiz i informacji o przebiegu realizacji wydatkéw majatkowych;

e merytoryczna i formalno-rachunkowa weryfikacja faktur, rachunkéw oraz innych dokumentow
ksiggowych dotyczacych zadan inwestycyjnych;

o wskazywanie wlasciwej klasyfikacji budzetowej dla realizowanych wydatkoéw majatkowych;

e prowadzenie ewidencji zaangazowania srodkoéw finansowych wynikajacych
z zawartych umow;

e przygotowywanie dokumentéw do uruchomienia platnosci, w tym weryfikacja zabezpieczen
nalezytego wykonania umow;

e przygotowywanie wnioskow o zaliczke oraz wnioskow o ptatnos¢ koncowa w ramach
projektow wspotfinansowanych ze Srodkow zewnetrznych (np. Rzagdowy Fundusz Polski Lad,
fundusze unijne);

e wspblpraca z instytucjami finansujacymi oraz audytorami w trakcie kontroli projektow;

e Scista wspoélpraca ze Skarbnikiem Powiatu i Wydziatem Finansowym w zakresie biezacego
informowania o przeptywach pieni¢znych i planowanych ptatnosciach z tytutu inwestyc;ji;

e wspolpraca z inspektorami nadzoru oraz pracownikami merytorycznymi w zakresie
potwierdzania wykonania zakresu robdt uprawniajacego do zaptaty

e prowadzenie ewidencji oraz ksiggowy opis dokumentéw zobowigzaniowych zwigzanych
z realizacjg inwestycji,

e sporzadzanie zestawien, analiz i sprawozdan dotyczacych realizowanych inwestycji,

e nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentacji finansowej wigzanej z inwestycjami,

e kontrola zgodnosci wydatkow inwestycyjnych z obowigzujacymi przepisami i procedurami
wewnetrznymi.

4. Wskaznik zatrudnienia:
w kwietniu 2026 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0so6b niepelnosprawnych wynidst ponizej 6%.

5. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys zawierajacy dane zgodne z art. 22! §1 Kodeksu pracy:
- imi¢ (imiona) i nazwisko,

- date urodzenia,
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- dane kontaktowe wskazane przez kandydata,

- wyksztalcenie,

- kwalifikacje zawodowe,

- przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

2) list motywacyjny,

3) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i studia w toku,

4) kopie dokumentow potwierdzajacych przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

6) os$wiadczenie o zgodnos$ci podanych danych osobowych ze stanem faktycznym,

7) o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

8) os$wiadczenie o niekaralnosci i posiadaniu petni praw publicznych,

9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

10) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych innych niz w art. 22! Kodeksu
pracy przekazanych z inicjatywy kandydata,

11) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng o prawach kandydatow na stanowisko
urzednicze w zakresie przetwarzania danych osobowych,

12) kwestionariusz osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

13) w przypadku osob posiadajacych orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci zgoda na przetwarzanie
danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Osoby spetniajace wymogi kwalifikacyjne i zaproszone do udziatu w dalszej czgsci postepowania konkursowego
tj. rozmowy kwalifikacyjnej, zostang poproszone na tym etapie o okazanie dokumentu potwierdzajacego

tozsamosc¢.

WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE z dopiskiem: ,,Oferta zatrudnienia — Glowny specjalista
w Referacie inwestycji w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecig. Ogloszenie o naborze nr 3/2026” nalezy

sktada¢ w wybrany przez siebie sposob:

1) osobiscie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Biurze Obstugi Klienta;

2) pocztg elektroniczng na adres: kadry@powiat-nakielski.pl (dokumenty podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym);

3) na adres skrzynki do e-dorgczen Starostwa Powiatowego w Nakle nad Notecig: AE:PL-36516-90122-
DVDRB-25;

4) poczta na adres — 89-100 Naklo nad Notecia, ul. Gen. H. Dabrowskiego 54
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W TERMINIE DO 5 CZERWCA 2026 R.
Dodatkowych informacji udziela Sekretarz Powiatu, nr tel. 52 386 66 38.
Aplikacje, ktore wptyna do starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j:

(www.pow-nakielski.rbip.mojregion.info) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. gen. H. Dabrowskiego 54.

6. Informacja dodatkowa:

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow ( Dz. U. z 2024 r., poz.
928) informuje sig, ze w Starostwie Powiatowym w Nakle nad Notecia obowiazuje wewngtrzna procedura
zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nastepczych, wprowadzona zarzadzeniem Nr 49/24 Starosty

Nakielskiego z dnia 18 wrzes$nia 2024 r. Procedura jest dostepna do wgladu w siedzibie Starostwa.

Sygnalista dokonuje zgloszenia pisemnie w postaci elektronicznej, za pomoca aplikacji do dokonywania

zgtoszen pod adresem: powiatnakielski.sygnalizuj.pl

Starosta Nakielski

Krzysztof Blonski
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